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ਪਿਆਰ ੇਪਿਪਿਆਰਥੀਓ!! 

8ਿੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਿੀ ਇਸ ਈ-ਬ ੁੱਕ ਪਿਚ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਨਿੇਂ ਪਸਲੇਬਸ (2023-

24) ਅਨ ਸਾਰ ਤ ਹਾਨ ੰ  ਸਟਡੀ ਮਟੀਰੀਅਲ ਭੇਪਜਆ ਜਾ ਪਰਹਾ ਹੈ। ਤ ਸੀ ੀਂ ਆਿਣੇ 

ਟੈਸਟ/ਿੇਿਰਾੀਂ ਿੀ ਪਤਆਰੀ ਇਹਨਾੀਂ ਨੋਟਸਾੀਂ ਨ ੰ  ਿੜ੍ਹਿੇ ਹੋਏ ਅਤ ੇਹੇਠਾੀਂ ਪਿਤ ੇ ਪਿਡੀਓ 

ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਨ ੰ  ਿੇਖਿੇ ਹੋਏ ਬੜ੍ੀ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹੋ। ਪਨੁੱਚੇ ਪਨੁੱ ਲੇ ਰੰਗ ਪਿਚ 

ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਿੇ ਪਲੰਕ ਪਿਤੇ ਗਏ ਹਨ, ਪਜਨਹਾੀਂ ਉਿਰ ਕਪਲੁੱਕ ਕਰਕੇ ਤ ਸੀ ੀਂ ਸੰਬੰਧਤ 

ਿਾਠ ਿਾ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ ਿੇਖਿੇ ਹੋਏ ਉਸ ਿਾਠ ਨ ੰ  ਚਗੰੀ ਤਰਹਾੀਂ ਸਮਝ ਸਕਿੇ ਹੋ।  

8ਿੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਲਈ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਪਸਲੇਬਸ ਿੀ ਮਹੀਨਾਿਾਰ ਿੰਡ ਅਤੇ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਜ਼ ਿ ੇਪਲੰਕ 
 

8ਿੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਿੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਿਾਠਾੀਂ ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਤ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਿੀ ਿਲੇਅਪਲਸਟ ਿਾ ਪਲੰਕ: 

https://youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmb2GmtO1tR1b9LSAvgl21AA 

ਿਾਠਾੀਂ ਅਨ ਸਾਰ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਿੇ ਪਲੰਕਸ: 

ਿਾਠ-1 ਟਾਈਪਿੰਗ ਪਟਊਟਰ-ਿੰਜਾਬੀ ਿੀ ਪਿਆਪਖਆ ਿਾ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ  https://youtu.be/30yncS5iCKY 

ਿਾਠ-1 ਟਾਈਪਿੰਗ ਪਟਊਟਰ-ਿੰਜਾਬੀ ਿੇ ਅਪਭਆਸ ਿਰਸ਼ਨਾੀਂ ਿੇ ਹੁੱਲ  https://youtu.be/5gALeNhzsnM  

ਿਾਠ-2 ਇਟੰਰਨੈਟ ਫੰਡਾਮੈਂਟਲਜ਼ ਿੀ ਪਿਆਪਖਆ ਿਾ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ https://youtu.be/IeyWAOQl0PY  

ਿਾਠ-2 ਇਟੰਰਨੈਟ ਫੰਡਾਮੈਂਟਲਜ਼ ਿੀ ਪਿਆਪਖਆ ਿੇ ਅਪਭਆਸ ਿਰਸ਼ਨਾੀਂ ਿੇ ਹੁੱਲ  https://youtu.be/Co1ZIFtuG1I  

ਿਾਠ-3 ਸ ਚਨਾ ਟੈਕਨੋਲੋਜੀ ਨਾਲ ਜਾਣ-ਿਛਾਣ ਿੀ ਪਿਆਪਖਆ ਿਾ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ  https://youtu.be/JohHSCBJv30 

ਿਾਠ-3 ਸ ਚਨਾ ਟਕੈਨੋਲੋਜੀ ਨਾਲ ਜਾਣ-ਿਛਾਣ ਿੇ ਅਪਭਆਸ ਿਰਸ਼ਨਾੀਂ ਿੇ ਹੁੱਲ  https://youtu.be/gpHzkJyr1hA 

ਿਾਠ-4 ਐਮ.ਐਸ. ਿਾਿਰਿ ਆਇਟੰ ਭਾਗ-1 ਿੀ ਪਿਆਪਖਆ ਿਾ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ  https://youtu.be/0l4hvRnO-vs 

ਿਾਠ-4 ਐਮ.ਐਸ. ਿਾਿਰਿ ਆਇਟੰ ਭਾਗ-1 ਿੇ ਅਪਭਆਸ ਿਰਸ਼ਨਾੀਂ ਿੇ ਹੁੱਲ  https://youtu.be/tX5rMvZXRxM   

ਿਾਠ-5 ਐਮ.ਐਸ. ਿਾਿਰਿ ਆਇਟੰ ਭਾਗ-2 ਿੀ ਪਿਆਪਖਆ ਿਾ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ  https://youtu.be/mdgBGzo9hfw 

ਿਾਠ-5 ਐਮ.ਐਸ. ਿਾਿਰਿ ਆਇਟੰ ਭਾਗ-2 ਿੇ ਅਪਭਆਸ ਿਰਸ਼ਨਾੀਂ ਿੇ ਹੁੱਲ  https://youtu.be/juNk4gEc6Mg 

PLEASE DO NOT FORGET TO LIKE, SHARE AND SUBSCRIBE OUR YOUTUBE CHANNEL 

http://youtube.com/c/computersciencepunjab 
 

 

ਪਤਆਰ ਕਰਤਾ: 

ਪਿਕਾਸ ਕਾੀਂਸਲ ਅਤੇ ਸ ਖਪਿੰਿਰ ਪਸੰਘ 

ਕੰਪਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ, ਸ਼ਹੀਿ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਸਰਕਾਰੀ (ਕੰ) ਸੀ. ਸੈ. ਸਕ ਲ, ਸ ਨਾਮ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਿਾਲਾ (ਸੰਗਰ ਰ) 
 

6ਿੀ ੀਂ ਤੋਂ 12ਿੀ ੀਂ ਪਕਸੇ ਿੀ ਜਮਾਤ ਲਈ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਸਟਡੀ ਮਟੀਰੀਅਲ/ਈ-ਬ ੁੱਕਸ/ਈ-ਕੰਟੈਂਟਸ 

(ਿੰਜਾਬੀ/ਅਗੰਰੇਜ਼ੀ ਮਾਪਧਅਮ ਪਿਚ) ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰਨ ਲਈ ਹਠੇਾੀਂ ਪਿਤੇ ਪਲੰਕ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਕਰ ੋਜੀ: 

http://cspunjab.nirmancampus.co.in/study.php  
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ਪਾਠ 4 

ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਭਾਗ-1 

ਪਰਸ਼ਨ:1 ਬਹੁਪਸੰਦੀ ਪਰਸ਼ਨ: 

1. _______________ ਇੱਕ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਗਰਾਫਫਕਸ ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਹੈ। 

ੳ) ਪਾਵਰਪੁਆਂਇੰਟ (PowerPoint) ਅ) ਵਰਡ (Word) ੲ) ਐਕਸਲ (Excel) ਸ) ਪੇਂਟ (Paint) 

2. ____________ ਫਕਸੇ ਫਵਸ਼ੇ ਨ ੰ  ਰੋਚਕ ਤਰੀਕੇ ਨਾਲ ਦਰਸ਼ਕਾਂ ਸਾਹਮਣੇ ਪੇਸ਼ ਕਰਨ ਦੀ ਪਰਫਕਫਰਆ ਹੈ। 

ੳ) ਵਰਡ ਪਰੋਸੈਸਰ ਅ) ਸਲਾਇਡ ੲ) ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ  ਸ) ਟਰਾਂਜੀਸ਼ਨ (Transition) 

3. ਇੱਕ ___________ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਦਾ ਇੱਕ ਪੇਜ਼ ਹੰੁਦਾ ਹੈ। 

ੳ) ਸਲਾਇਡ (Slide) ਅ) ਡਾਕ ਮੈਂਟ (Document)  ੲ) ਸ਼ੀਟ (Sheet) ਸ) ਇਹਨਾਂ ਫਵਚੋਂ ਕੋਈ ਨਹੀ ਂ

4. ____________ ਸਾਡੀ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਫਵੱਚ ਮੋਜ ਦਾ ਸਲਾਇਡ (current slide) ਨ ੰ  ਦਰਸ਼ਾਉਦਂਾ ਹੈ। 

ੳ) ਆਊਟਲਾਈਨ ਪੇਨ  ਅ) ਕਨਟੈਂਟ ਪੇਨ  ੲ) ਰੀਬਨ (Ribbon) ਸ) ਸਲਾਇਡ ਪੇਨ 

 

ਪਰਸ਼ਨ:2 ਬਹਤੁ ਛੋਟੇ ਉਤੱਰਾਂ ਵਾਲੇ ਪਰਸ਼ਨ 

ਿਰ:1 ਤੁਸੀ ਂਪਾਵਰਪੁਅਇੰਟ ਨ ੰ  ਫਕਵੇਂ ਓਪਨ ਕਰੋਗੇ। 

ਉ: Start → All Programs → Microsoft Office → Microsoft PowerPoint 

ਿਰ:2 ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਫਵੱਚ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨ ੰ  ਸੇਵ (Save) ਕਰਨ ਦੀ ਸ਼ਾਰਕੱਟ ਕੀਅ ਫਲਖੋ। 

ਉ: Ctrl+S 

ਿਰ:3 ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਨ ੰ  ਬੰਦ (Close) ਕਰਨ ਦੀ ਸ਼ਾਰਕੱਟ ਕੀਅ ਫਲਖੋ। 

ਉ: Alt+F4 

ਿਰ:4 ਪਫਹਲੀ ਸਲਾਇਡ ਤੋਂ “ਸਲਾਇਡ ਸ਼ੋਅ” ਸਟਾਰਟ ਕਰਨ ਦੀ ਸ਼ਾਰਟਕੱਟ ਕੀਅ ਫਲਖੋ।  

ਉ: F5 ਫੰਕਸ਼ਨ ਕੀਅ 

ਿਰ:5 ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਫਵੱਚ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਫਾਈਲ ਦੀ ਐਕਸਟੈਂਸ਼ਨ (extension) ਫਲਖੋ। 

ਉ: .pptx 

ਿਰ:5 RUN ਬਾਕਸ ਨਾਲ ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਓਪਨ ਕਰਨ ਲਈ ਫਕਹੜੇ ਸ਼ਬਦ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ? 

ਉ: POWERPNT 

 

ਪਰਸ਼ਨ: 3 ਛੋਟੇ ਉਤੱਰਾਂ ਵਾਲੇ ਪਰਸ਼ਨ 

ਿਰ:1 ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਰ (PowerPoint) ਕੀ ਹੈ? 

ਉ: ਿਾਿਰਿ ਆਇੰਟ ਇਕ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਗਰਾਪਫਕਸ ਸਾੁੱਫਟਿੇਅਰ ਹੈ। ਇਹ ਐਮ.ਐਸ. ਆਪਫਸ ਿਾ ਹੀ ਇਕ ਭਾਗ ਹੈ। ਇਹ ਸਾਨ ੰ  ਿਰਭਾਿਸ਼ਾਲੀ 

ਇਲੈਕਟਰਾਪਨਕ ਸਲਾਇਡ ਸ਼ੋਅ ਬਣਾਉਣ ਿੀ ਆਪਗਆ ਪਿੰਿਾ ਹੈ। ਿਾਿਰਿ ਆਇੰਟ ਪਿਚ ਿਰਸਤ ਤੀ ਨ ੰ  ਿਰਭਾਿਸ਼ਾਲੀ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਅਸੀ ੀਂ ਉਸ 

ਪਿੁੱਚ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਇਫੈਕਟਸ ਆਪਿ ਿਾਖਲ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹਾੀਂ। 
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ਿਰ:2 ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ (Presentation) ਉਪੱਰ ਨੋਟ ਫਲਖੋ। 

ਉ: ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਪਕਸੇ ਪਿਸ਼ੇ ਨ ੰ  ਰੋਚਕ ਤਰੀਕੇ ਨਾਲ ਿਰਸ਼ਕਾੀਂ ਸਾਹਮਣੇ ਿੇਸ਼ ਕਰਨ ਿੀ ਿਰਪਕਪਰਆ ਹੈ। ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਿਾ ਉਿੇਸ਼ ਤਸਿੀਰ, ਟੈਕਸਟ, 

ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਆਪਿ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਕਰਿੇ ਹੋਏ ਪਿਸ਼ਾ-ਿਸਤ  ਨ ੰ  ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਸਮਝਣਯੋਗ ਬਨਾਉਣਾ ਹੈ। ਇੁੱਕ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਪਿੁੱਚ ਇੁੱਕ ਜਾੀਂ ਿਧੇਰੇ 

ਸਲਾਈਡਾੀਂ ਹੋ ਸਕਿੀਆੀਂ ਹਨ। ਿਾਿਰਿ ਆਇੰਟ ਪਿਚ ਅਸੀ ੀਂ ਬਹ ਤ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਪਤਆਰ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹਾੀਂ। 

 

ਿਰ:3 ਸਲਾਇਡ (Slide) ਕੀ ਹੰੁਦੀ ਹੈ? 

ਉ: ਇੁੱਕ ਸਲਾਇਡ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਿਾ ਇੁੱਕ ਿੇਜ਼ ਹ ੰਿਾ ਹੈ। ਇਹ 35 ਪਮਲੀਮੀਟਰ (mm) ਿੀ ਪਫਲਮ ਅਧਾਰਤ ਸਲਾਇਡ ਿਰਗੀ ਹ ੰਿੀ ਹੈ। 

ਸਲਾਇਡ ਨ ੰ  ਿਾਿਰਿ ਆਇੰਟ ਪਿੁੱਚ ਿਰਕ-ਏਰੀਆ ਮੰਪਨਆ ਜਾ ਸਕਿਾ ਹੈ ਪਜੁੱਥੇ ਅਸੀ ੀਂ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਕੰਟੈਂਟਸ ਰੁੱਖਿੇ ਹਾੀਂ। ਇੁੱਕ 

ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਪਿੁੱਚ ਇੁੱਕ ਜਾੀਂ ਇੁੱਕ ਤੋਂ ਿੁੱਧ ਸਲਾਈਡਾੀਂ ਹੋ ਸਕਿੀਆੀਂ ਹਨ। 

 

ਿਰ:4 ਿਾਿਰਪੁਆਇੰਟ ਫਵੰਡੋ ਦੇ ਮੁੱਖ ਭਾਗਾਂ ਦੇ ਨਾਂ ਫਲਖੋ। 

ਉ: ਿਾਿਰਿ ਆਇੰਟ ਪਿੰਡੋ ਿੇ ਮ ੁੱਖ ਭਾਗਾੀਂ ਿੇ ਨਾੀਂ ਹੇਠ ਪਲਖੇ ਹਨ: 

• ਟਾਈਟਲ ਬਾਰ  

• ਪਰਬਨ ਅਤੇ ਟੈਬ  

• ਆਊਟਲਾਈਨ/ਸਲਾਇਡਜ਼ ਟੈਬ  

• ਸਲਾਇਡ ਿੇਨ  

• ਨੋਟਸ ਿੇਨ  

• ਸਟੇਟਸ ਬਾਰ  

• ਪਿਊ ਆਿਸ਼ਨਜ਼  

 

ਿਰ:5 ਤੁਸੀ ਂਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਫਵੱਚ ਦਰਸ਼ਕਾਂ ਲਈ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨ ੰ  ਫਕਵੇਂ ਪਲੇਅ (play) ਕਰੋਗੇ? 

ਉ: ਿਾਿਰਿ ਆਇੰਟ ਿਰਸ਼ਕਾੀਂ ਲਈ ਸਾਡੀ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨ ੰ  ਿਲੇਅ (play) ਕਰਨ ਿੇ ਬਹ ਤ ਸਾਰੇ ਤਰੀਕੇ ਿਰਿਾਨ ਕਰਿਾ ਹੈ। ਕ ੁੱਝ ਮ ੁੱਖ ਤਰੀਕੇ ਇਸ 

ਿਰਕਾਰ ਹਨ: 

• ਿਪਹਲੀ ਸਲਾਇਡ ਤੋਂ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਸ਼ ਰ  ਕਰਨ ਲਈ ਸ਼ਾਰਟਕੁੱਟ ਕੀਅ F5 ਿਬਾਓ 

• ਮੌਜ ਿਾ ਸਲਾਇਡ ਤੋਂ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਸ਼ ਰ  ਕਰਨ ਲਈ ਸ਼ਾਰਟਕੁੱਟ ਕੀਅ Shift + F5 ਿਬਾਓ 

 

ਿਰ:6 ਿਾਿਰਪੁਆਇੰਟ ਫਵੱਚ ਸਲਾਇਡ ਪੇਨ (Slide Pane) ਅਤੇ ਨੋਟਸ ਪੇਨ (Notes Pane) ਸੰਬੰਧੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਫਦਓ।  

ਉ: ਿਾਿਰਿ ਆਇੰਟ ਪਿਚ ਸਲਾਇਡ ਿੇਨ ਅਤੇ ਨੋਟਸ ਿੇਨਸ ਸੰਬੰਧੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਹੇਠਾੀਂ ਪਿਤੀ ਗਈ ਹੈ: 

• ਸਲਾਇਡ ਿੇਨ (Slide Pane): ਇਹ ਿੇਨ ਸਾਡੀ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਪਿੁੱਚ ਮੋਜ ਿਾ ਸਲਾਇਡ (current slide) ਨ ੰ  ਿਰਸ਼ਾਉ ੀਂਿਾ ਹੈ।   

• ਨੋਟਸ ਿੇਨ (Notes Pane): ਇਹ ਿੇਨ ਸਲਾਇਡ ਿੇਨ ਿੇ ਪਨੁੱਚੇ ਮੋਜ ਿ ਹ ੰਿੀ ਹੈ। ਇਸ ਿੇਨ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਸਲਾਇਡ ਕੰਟੈਂਟਸ ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਤ 

ਨੋਟਸ ਟਾਈਿ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾੀਂਿੀ ਹੈ। 

 

ਪਰਸ਼ਨ: 4 ਵੱਡੇ ਉਤੱਰਾਂ ਵਾਲੇ ਪਰਸ਼ਨ 

ਿਰ:1 ਪਾਵਰਪੁਅਇੰਟ ਫਵੰਡੋ ਦੇ ਕੋਈ 3 ਮੁੱਖ ਭਾਗਾਂ ਦਾ ਵਰਨਣ ਕਰੋ। 

ਉ: ਿਾਿਰਿ ਆਇੰਟ ਪਿੰਡੋ ਿੇ ਕਈ ਭਾਗ ਹ ੰਿੇ ਹਨ। 3 ਮ ੁੱਖ ਭਾਗਾੀਂ ਿਾ ਿਰਨਣ ਇਸ ਿਰਕਾਰ ਹੈ: 

• ਸਲਾਇਡ ਿੇਨ (Slide Pane): ਇਹ ਿੇਨ ਸਾਡੀ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਪਿੁੱਚ ਮੋਜ ਿਾ ਸਲਾਇਡ (current slide) ਨ ੰ  ਿਰਸ਼ਾਉ ੀਂਿਾ ਹੈ।   

• ਨੋਟਸ ਿੇਨ (Notes Pane): ਇਹ ਿੇਨ ਸਲਾਇਡ ਿੇਨ ਿੇ ਪਨੁੱਚੇ ਮੋਜ ਿ ਹ ੰਿੀ ਹੈ। ਇਸ ਿੇਨ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਸਲਾਇਡ ਕੰਟੈਂਟਸ ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਤ 

ਨੋਟਸ ਟਾਈਿ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾੀਂਿੀ ਹੈ। 

• ਟਾਈਟਲ ਬਾਰ (Title Bar): ਇਹ ਿਾਿਰਿ ਆਇੰਟ ਪਿੰਡੋ ਿੀ ਸਭ ਤੋਂ ਉੁੱਿਰਲੀ ਬਾਰ ਹੈ। ਇਸ ਬਾਰ ਪਿੁੱਚ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਿਾ ਨਾਮ 

(Microsoft PowerPoint) ਅਤੇ ਮੋਜ ਿਾ ਓਿਨ ਕੀਤੀ ਹੋਈ ਫਾਈਲ ਿਾ ਨਾਮ ਪਿਖਾਈ ਪਿੰਿਾ ਹੈ। 

 

ਿਰ:2 ਤੁਸੀ ਂਪਾਵਰਪੁਆਂਇੰਟ ਫਵੱਚ ਫੋਟੋ ਐਲਬਮ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਫਕਵੇਂ ਫਤਆਰ ਕਰੋਗੇ? 

ਉ: ਅਸੀ ੀਂ ਿਾਿਰਿ ਆਇੰਟ ਪਿੁੱਚ ਫੋਟੋ-ਐਲਬਮ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਿੀ ਬਣਾ ਸਕਿੇ ਹਾੀਂ। ਫੋਟੋ-ਐਲਬਮ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਪਤਆਰ ਕਰਨ ਿੇ ਸਟੈਿ ਹੇਠ ਪਲਖੇ 

ਅਨ ਸਾਰ ਹਨ: 

1. Insert ਟੈਬ ਉੁੱਿਰ ਕਪਲੁੱਕ ਕਰੋ। 

2. Images ਗਰ ੁੱਿ ਪਿੁੱਚ Photo Album ਆਿਸ਼ਨ ਉੁੱਿਰ ਕਪਲੁੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ 

ਪਫਰ New Photo Album ਆਿਸ਼ਨ ਉੁੱਤੇ ਕਪਲੁੱਕ ਕਰ।ੋ  

3. Photo Album ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਓਿਨ ਹੋਿੇਗਾ। ਇਸ ਪਿਚ 

File/Disk...  ਆਿਸ਼ਨਾੀਂ ਿੀ ਮਿਿ ਨਾਲ ਤਸਿੀਰਾੀਂ ਿੀ ਚੋਣ ਕਰ।ੋ 

4. Album ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਿੀਆੀਂ ਿੁੱਖ-ਿੁੱਖ ਆਿਸ਼ਨਾੀਂ ਿੀ ਮਿਿ ਨਾਲ 

ਤਸਿੀਰਾੀਂ ਿੀਆੀਂ ਸੈਪਟੰਗਜ਼ ਕਰ।ੋ 

5. ਅੰਤ ਪਿਚ Album ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਿੇ Create ਬਟਨ ਉੁੱਿਰ ਕਪਲੁੱਕ ਕਰ।ੋ 

6. ਇਸ ਤਰਹਾੀਂ ਇਕ ਨਿੀ ੀਂ ਫੋਟੋ ਐਲਬਮ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਪਤਆਰ ਹੋ ਜਾਿੇਗੀ। 


